Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/2024 Prezesa Zarzadu ZEC z dnia 19.02.2024 r. w sprawie ustalenia
zasad i trybu postepowania przy udzielaniu zamdwieri na dostawy, ustugi i roboty budowlane w

Zaktadzie Energetyki Ciepinej Sp. z 0. 0. w Miedzyrzeczu.

Regulamin

udzielania zaméwien sektorowych na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Zakiadzie Energetyki
Ciepinej Sp. z 0. 0. w Miedzyrzeczu.

Postanowienia ogélne
§1

1. Regulamin niniejszy okreéla zasady postepowania przy udzielaniu zaméwien sektorowych, do
ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.
U.z 2023 r., poz. 1605, 1720 z pdin. zm.), tj. zaméwien o wartosci nizszej riz wyrazona w zfotych
réwnowartoéé kwoty 443.000 euro dla dostaw i ustug i 5.538.000 euro dla robét budowlanych, wg
wartosci tzw. progéw unijnych (dalej , progi unijne”).

2. W przypadku udzielania zaméwieri sektorowych na ustugi spoteczne i inne szczegblne ustugi,
Regulamin niniejszy ma zastosowanie, jezeli warto$¢ zamdwienia jest réwna lub przekracza
wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 443.000 euro i jest nizsza niz wyrazona w ziotych
rownowartos$¢ kwoty 1.000.000 euro.

3. Postanowienia Regulaminu moga by¢ stosowane przy udzielaniu zaméwieri na ustugi spoteczne i
inne szczegdlne ustugi, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty

443.000 euro.

4. Do udzielania zaméwien sektorowych, o ktérych mowa w ust. 1 stosuje sie zasady Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej, w szczegdlnosci dotyczace niedyckryminacji (rownego
traktowania i uczciwej konkurencji), obiektywizmu, proporcjonalnosci i przejrzystosci.

5. Do zaméwienn sektorowych o wartoéci réwnej lub przekraczajgcej wyrazong w ziotych
réwnowartos$¢ kwoty 443.000 euro dla dostaw i ustug, a dla rob6t budowlanych réwnowarto$¢
kwoty 5.538.000 euro, stosuje sie ustawe Prawo zamowien publicznych.

6. Jezeli wartoé¢ zaméwienia jest rowna lub przekracza wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty
1.000.000 euro. do zamdwiert sektorowych stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

7. Postanowienia Regulaminu mogg by¢ stosowane przy udzielaniu zamowien pozasektorowych o
wartosci nizszej niz kwota 130.000,00 zi.

8. Zaméwienia, do ktérych z uwagi na wylgczenia ustawowe przepisy ustawy Pzp nie majg
zastosowania, niezaleznie od ich wartosci, realizuje sie zgodnie z Regulaminem.

9. Jezeli zaméwienie ma by¢ finansowane z udziatem $rodkéw pochodzacych z funduszy celowych
(np. funduszy Unii Europejskiej, Fundacji, NFOSIGW, WFOSIGW itp.), postepowanie o udzielenie
takiego zamoéwienia przeprowadza sie zgodnie z Regulaminem i wymaganiami instytucji
finansujace;j.



§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)
17)

18)

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumiel Zaktad Energetyki Cieplnej Spotka z 0. 0. w
Miedzyrzeczu,

kierowniku Zamuwiajacego - nalezy przez to rozumiec Prezesa Zarzgdu Zakfadu Energetyki
Cieplnej Spétka z 0. 0. w Miedzyrzeczu,

komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednie komérki organizacyjne ZEC,
zgodnie z regulaminem organizacyjnym ZEC,

ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605, 1720 z pézn. zm),

zamoOwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng zawierang miedzy Spotka a wykonawcg,
ktérej przedmiotem jest nabycie od wybranego wykonawcy dostaw, ustug lub robot
budowlanych,

zamowieniach sektorowych — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia udzielane przez Spatke w
celu obstugi statych sieci, lokalnych i instalacji przeznaczonych do $wiadczenia ustug publicznych
w zwigzku z produkcjg, transportem, dystrybucja energii cieplnej wraz z tematami
towarzyszgcymi w celu dostarczania energii cieplnej,

zamowieniach pozasektorowych - nalezy przez to rozumieé zamoéwienia udzielane przez Spétke
w celu wykonywania innej dziatalnosci niz dziatalno$¢ w pkt.6 zwigzana z obstugg sieci cieplnych,
dystrybucja energii cieplnej lub dostarczaniem energii cieplnej,

wartosci zamoOwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z naleiyty
starannoscig,

cenie oferty — nalezy przez to rozumiec¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 178),

Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowg powofang przez
kierownika zamawiajgcego do przygotowania i przeprowadzania postepowania o udzielenie
zamowienia,

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg
dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda, itp. oraz prawa majgtkowe, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy,
najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowa¢ dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje,

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktdre nie sg robotami budowlanymi
lub dostawami,

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nie nosiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie rob6t
budowlanych, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zaméwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdéwienia,

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumiec oferte przedstawiajgcg najkorzystniejszy
stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub oferte z najnizszg ceng lub kosztem,

dokumentacji przetargowej — nalezy przez to rozumiec specyfikacje warunkéw zamoéwienia,
zaproszenie do negocjacji lub zaproszenie do skfadania ofert,

stronie internetowej — nalezy przez to rozumie¢ strone internetowa, na kiérej Zamawiajgcy
prowadzi postepowanie o udzielenie zamodwienia sektorowego,

postepowaniu o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumieé postepowanie wszczynane w
drodze ogfoszenia o zamdwieniu lub przestania zaproszenia do negocjacji lub skfadania ofert, w



celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie
zamoéwienia lub — w przypadku trybu zaméwienia z wolnej reki - wynegocjowania postanowien

takiej umowy.

Zasady postepowania przy udzielaniu zamowien
83

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia sektorowego w
sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcéw, zgodnie z
zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

Czynnoséci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zaméwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.
Zaméwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Tryby postepowania
§4

Tryby postepowania o udzielenie zamdwienia sektorowego stosowane przez Zamawiajgcego.

L.

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o
zamoéwieniu, oferty moga sktadaé wszyscy zainteresowani wykonawcy.
Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o
zamoéwieniu, oferty mogg sktada¢ wykonawcy zaproszeni do skfadania ofert.
Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym zamawiajgcy negocjuje
warunki umowy w sprawie zamdéwienia z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastepnie
zaprasza ich do skfadania ofert.
Zaproszenie kierowane jest do wykonawcow w liczbie nie mniejszej niz 3.
Negocjacje bez ogtoszenia przeprowadza sie w sytuacji gdy:
a) wystapi pilna potrzeba udzielenia zamodwienia sektorowego,
b) charakter dostaw, ustug lub robét budowlanych i ewentualnie zwigzane z nimi ryzyko
uniemozliwia wczesniejsze dokonanie ich wyceny,
¢) nie mozna z géry okreéli¢ szczegétowych cech zamawianych dostaw lub ustug w taki sposdb,
aby umozliwi¢ wybdr najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu nieograniczonego lub
przetargu ograniczonego,
d) przedmiotem zamdéwienia sg specjalistyczne ustugi, dostawy lub roboty budowlane
prowadzone w celu tworzenia sieci cieplnej, instalacji oraz infrastruktury cieptowniczej.

4. Zaméwienie z wolnej reki — to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym zamawiajgcy udziela

zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.
Zamdowienia z woinej reki udziela sie w sytuacji gdy:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce z
przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wylacznych,

b) konieczne jest natychmiastowe wykonanie zamowienia, ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje
ktérej nie mozna byto przewidziec,

c) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo przetargu
ograniczonego nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone a
pierwotne warunki zaméwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione,

d) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych,
zaméwienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,

e) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zaméwienia podstawowego,
zamOwienia na dodatkowe dostawy.



b)
c)

d)

Trybu zaméwienia z wolnej reki nie stosuje sie w przypadku udzielania zaméwien
wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym zamawiajacy kieruje pytanie o ceng
do wybranych przez siebie wykonawcdw i zaprasza ich do sktadania ofert.

Zaproszenie do sktadania ofert kierowane jest do wykonawcéw w liczbie nie mniejszej niz 2.
Zapytanie ofertowe przeprowadza sie w sytuacji gdy:

a) przedmiotem zamdwienia sg ustugi lub dostawy powszechnie dostepne o ustalonych
standardach jakosciowych,

b) przedmiotem zemdwienia s3 typowe ustugi lub dostawy udzielane w celu wyposazenia sieci
cieplnej, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 50.000
euro.

Trybu zapytania ofertowego nie stosuje sie w przypadku udzielania zamdwien wspétfinansowanych
ze Srodkéw Unii Europejskiej.
O wyborze trybu udzielenia zaméwienia decyduje kierownik Zamawiajgcego.

Przygotowanie postepowania
§5

Przygotowanie postepowania polega na opracowaniu i przediozeniu do zatwierdzenia przez
kierownika Zamawiajgcego niezbednych dokumentéw — a w przypadku robét budowlanych
réwniez uzyskaniu niezbednych decyzji administracyjnych wymaganych przepisami prawa
budowlanego - umozliwiajacych rozpoczecie i przeprowadzenie postepowania.
Uruchomienie postepowania nastepuje na podstawie wniosku komoérki organizacyjnej
Zamawiajgcego, dla ktérej realizowane jest zamowienie. Wniosek o wszczecie postepowania
powinien zawiera¢:
opis przedmiotu zaméwienia — nazwa, parametry techniczne, jakosciowe, ilos¢, itp.
rodzaj zaméwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana),
wartoé¢ szacunkowa zamdwienia ustalona w zt netto i przeliczona na euro oraz podstawa ustalenia
wartosci szacunkowej zamodwienia,
wymagany lub pozadany termin wykonania zaméwienia,
proponowany tryb udzielenia zaméwienia.
Whiosek o wszczecie postepowania moze zawierac takze inne informacje, ktére powinny by¢ ujete
w specyfikacji warunkéw zamdwienia (np. warunki udziatu w postepowaniu, dokumenty
wymagane od wykonawcy, kryteria oceny ofert, wymagania dotyczace wadium, zaliczki).
Whiosek o wszczecie postepowania zatwierdza kierownik Zamawiajgcego wyznaczajgc osobe
odpowiedzialng za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania.
Postepowanie prowadzi Komisja Przetargowa wedtug zasad okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

Przedmiot zamdwienia

§6

Przedmiot zamdéwie nia opisuje sie w sposéb jednoznaczny, wyczerpujacy i zrozumiaty.
Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, Zrédfa lub szczegblnego procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania
lub wyeliminowania niektérych wykonawcdw lub produktéw, chyba ze jest to uzasadnione
specyfikg przedmiotu zamdéwienia i zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zaméwienia za
pomocy dostatecznie doktadnych okreSleri, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy “lub
réwnowazny".

Ustalenia wartoéci zamdwienia dokonuje sie przed dniem wszczecia postepowania 0 udzielenie
zamowienia.



. Podstawg ustalenia wartoséci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy

w ztotych polskich, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig.

5. Warto$¢ zamdéwienia ustala sie:

B

3.

. na roboty budowlane — na podstawie kosztorysu inwestorskiego albo kalkulacji wtasnej

sporzadzonej w oparciu o dotychczas ponoszone rzeczywiste koszty inwestycji i informacje
uzyskane z rynku;

. na dostawy i ustugi - przy pomocy dostepnych (publikowanych) cennikdw, oszacowania, badania

rynku itp.;

na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo - na podstawie fgcznej .vartosci zaméwien tego
samego rodzaju udzielonych w okresie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
kalendarzowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw.

Wzér dokumentu pn. Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia okresla Zatacznik nr 3

Regulaminu.
Ogloszenia i zaproszenia

§7

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w formie pisemnej lub elektronicznej.
Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w § 21 ust. 2 Regulaminu.

Oferty, oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu i nie podleganiu wykluczeniu a takze inne
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia sktadane sg w formie pisemnej z wiasnorecznym podpisem
lub w formie elektronicznej z kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

§8

Ogtoszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego lub przetargu
ograniczonego zamieszcza sie na stronie internetowej Zamawiajacego.
W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zamdwienia, informacja o wszczetym postepowaniu
winna dotrze¢ do mozliwie jak najwiekszej liczby potencjalnych wykonawcdéw, zamawiajgcy moze
zamiesci¢ ogloszenie o przetargu takze w innych miejscach (np. w BZP, na stronie internetowe;j
Izby Gospodarczej Cieptownictwo Polskie) oraz w prasie lokalnej lub ogdélnokrajowe;j.
Po zamieszczeniu ogloszenia 0 zamdwieniu, zamawiajagcy moze bezposrednio poinformowac o
wszczeciu postepowania znanych sobie wykonawcéw, ktdrzy w ramach prowadzonej dziatalnosci
$wiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia.
W przypadku zamowiert realizowanych w trybie negocjacji bez ogfoszenia lub zapytania
ofertowego, zamawiajgcy winien skierowac zaproszenie do negocjacji lub do zlozenia oferty, do
co najmniej dwdch wykonawcow.
W przypadku zastosowania trybu negocjacji bez ogloszenia wymagane jest przeprowadzenie
negocjaciji z co najmniej dwoma wykonawcami. Jezeli brak jest zainteresowania zioZzeniem oferty
przez wykonawcéw, zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje z jednym wykonawca.
Ogtoszenie o postepowaniu oraz zaproszenie do negocjacji lub sktadania ofert winno zawiera¢
informacje, iz jest ono prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwier sektorowych
na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Zakiadzie Energetyki Cieplnej Sp.z 0. 0. w
Miedzyrzeczu, a w postepowaniu nie obowigzujg przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych.



Warunki udziatu w postepowaniu
§9
1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziafalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

b) posiadaja zdolnosci techniczne lub zawodowe oraz dysponuja osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

c) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,

d) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie niniejszego
Regulaminu.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkow.

3. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doéwiadczenia, wykonawcy moga polegad na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te
zrealizuja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s wymagane.

4. Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow, odpowiada
solidarnie z podmirtem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasob6w, za szkode poniesiong
przez zamawiajacego powstaty wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba ze za
nieudostepnienie zasobdéw nie ponosi winy.

§10

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia.
3. Zapisy Regulaminu dotyczgce wykonawcy stosuje sig odpowiednio do Wykonawcéw wystepujacych
wspolnie.
4. lezeli oferta wykonawcdw, o ktérych mowa w ust. 1, zostata wybrana, zamawiajgcy moze zadac
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia, umowy regulujgcej wspétprace tych wykonawcow.
5. Zamawiajgcy moze okreéli¢ szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposéb spetnienia przez wyko-
nawcéw, o ktérych mowa w ust. 1, warunkéw udziatu w postepowaniu, jezeli jest to uzasadnione
charakterem zaméwienia.
6. Zamawiajacy moze okresli¢ warunki realizacji zaméwienia przez Wykonawcow, o ktérych mowa w
ust. 1, w inny sposéb niz w przypadku pojedynczych wykonawcéw, jezeli jest to uzasadnione
charakterem zamodwienia i proporcjonalne.

Przeprowadzenie postepowania
§11

1. Zamawiajgcy moze zgdac od Wykonawcy o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych:
a) spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu,
b) spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego,
c) brak podstaw do ‘wvykluczenia z postepowania.



. Wykonawca skfada wraz z ofertg , O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu i
nie podleganiu wykluczeniu”, a jezeli zamawiajacy Zada dokumentéw potwierdzajgcych ich
spetnianie, réwniez te dokumenty.

. Za wyjatkiem oswiadczenia o spefnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu i nie podleganiu
wykluczeniu, Zamawiajacy moze odstapic od zadania ztozenia wraz z oferta dokumentdw, o kt6rych
mowa w ust. 1. W tym przypadku dokumenty te beda Zadane jedynie od wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

. Wykaz dokumentéw wymaganych od Wykonawcy okresla sie w dokumentacji przetargowej —
odpowiednio do trybu: w specyfikacji warunkéw zamdwienia, zaproszeniu do negocjacji,
zaproszeniu do sktadania ofert.

. Zamawiajgcy moze 7ada¢ od wykonawcy wszelkich o$wiadczeri i dokumentdow, ktére pozwolg na
dokonanie oceny wiarygodnosci ztozonej oferty oraz oceng wiarygodnosci Wykonawcy.

§12

. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wniesienia wadium. Wadium wnosi si¢ przed uptywem
terminu skfadania ofert. Zamawiajacy okreéla kwote wadium nie wieksza niz 3% wartosci
zamowienia. Wysoko$¢ wadium, warunki jego wniesienia i zwrotu okresla dokumentacja przetargowa.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom nie pézniej niz 30 dni po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata

wybrana jako najkorzystniejsza.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odméwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia na warunkach okreslonych w ofercie,

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy,

d) jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie zamawiajacego z przyczyn lezacych po jego stronie,
nie ztozyt wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, albo nie wyrazit zgody na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w § 18 ust. 2 lit. ¢) Regulaminu, co powoc'owato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

jezeli zastrzegt to w dokumentacji przetargowej. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosciod 2 % do 5

% ceny catkowitej brutto podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania.

. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczeri z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
roszczen z tytutu gwarancji jakosci. Wysoko$¢ kwoty zabezpieczenia, warunki jego wniesienia i zwrotu
okresla dokumentacja przetargowa.

Wykluczenie Wykonawcy
§13

. Z postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy wykluczy wykonawce:
a) ktory zostat prawomocnie skazany za przestepstwa karne, przestepstwo o charakterze terrory-
stycznym lub przestepstwo skarbowe, okreslone w art. 108 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp,
b) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o za-
leganiu z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
c) wobec ktdrego orzeczono wyrokiem lub tytutem Srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie
0 zamdwienia publiczne.
Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawce z postepowania réwniez na podstawie innych
przestanek, o ile taka mozliwoéé przewidziat w dokumentacji przetargowej danego
postepowania.
Przestankami fakultatywnego wykluczenia Wykonawcy z postepowania mogg byc:



a) otwarcie likwidacji lub ogtoszenie upadtoéci Wykonawcy,
b) nie wykonanic lub nienalezyte wykonanie wczesniejszego zamowienia na rzecz
Zamawiajacego,
c) wprowadzenie zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacji lub zatajenie informacji,
majacych wptyw na ocene spetniania warunkow udziatu lub braku podstaw wykluczenia.
Zamawiajacy wskazuje przestanki wykluczenia z postepowania w ogfoszeniu o postepowaniu
albo w zaproszeniu do negocjacji lub skfadania ofert.

§14

. Postepowanie o uuzielenie zamdéwienia prowadzi komérka organizacyjna wg kompetencji

okreslonych w regulaminie organizacyjnym Zamawiajacego, ktéra opracowuje dokumentacje

przetargowa stanowigca podstawe przygotowania oferty.

. Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia, zwana dalej ,, SWZ” zawiera:

a) nazwe (firme) i siedzibe zamawiajacego, adres strony internetowej,

b) tryb udzielenia zamdéwienia,

c) opis przedmiotu zamdwienia,

d) termin wykonania zamdéwienia,

e) warunki udziatu w postepowaniu,

f) wykaz oéwiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

g) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw,

h) wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami,

i) miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert,

j) wymagania dotyczgce wadium,

k) termin zwigzania oferta,

1) opis sposobu przygotowywania ofert,

m) opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw oraz sposobu oceny ofert,

n) opis sposobu obliczenia ceny,

o)informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia,

p) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

q) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zaméwienia, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,

r) opis czeéci zaméwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych,

s) informacje o przewidywanych zamdwieniach podobnych lub dodatkowych,

t) informacje o zasadach powierzania wykonania czgéci zaméwienia podwykonawcom.

. Zamawiajgcy zapewnia na stronie internetowej bezptatny, peiny, bezposredni i nieograniczony

dostep do SWZ od dnia publikacji ogioszenia o zamdwieniu, nie krécej niz do dnia udzielenia

zamowienia.

. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego 0 wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy jest

obowigzany niezw*scznie udzieli¢é wyjasnien, chyba Ze prosba o wyjasnienie wplyneta do

zamawiajgcego pdzniej niz na 3 dni przed terminem skfadania ofert.

. Zamawiajacy udostepnia tre$¢ wyjasnienia SWZ, bez ujawniania Zrédta zapytania, na stronie

internetowe;j.

. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢

tre$é SWZ. Dokonang zmiane zamawiajgcy niezwlocznie zamieszcza na stronie internetowej.

. Jezeli w wyniku zmiany tresci SWZ jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w

ofertach, zamawiajacy przediuza termin skiadania ofert i informuje o tym wykonawc6w na stronie

internetowe;j.



§15

Termin skfadania ofert nie moze by¢ krétszy niz:

a) 14 dni w przypadku zaméwienia na roboty budowlane,

b) 7 dni w przypadku zamdwienia na dostawy lub ustugi,

c) 2 dni w przypadku zaméwienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub zaméwienia z wolnej

reki i zapytania ofertowego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez czas okreslony przez zamawiajgcego w dokumentacji
przetargowej, nie krécej niz 30 dni.
Miejsce oraz nieprzekraczalny termin skfadania ofert okresla dokumentacja przetargowa.
Przed uplywem terminu zwigzania ofertg, zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do wykonawcéw o
wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o wyznaczony czas. Przedfuzenie terminu
zwigzania ofertg wigze sie z przedtuzeniem terminu wadium.

§16

. Zamawiajgcy moze dopusci¢ skfadanie ofert czesciowych, jezeli przedmiot zamdwienia jest
podzielny. W takim przypadku wykonawca moze ztozy¢ oferty czeSciowe na jedng lub wigcej czesci
zamowienia, chyba 7e zamawiajacy okresli maksymalna liczbe czesci zaméwienia, na ktére oferty
czesSciowe moze zfozy¢ jeden wykonawca.
. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.
. Zamawiajgcy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce:
a) kluczowych czesci zamowienia na roboty budowlane lub ustugi;
b) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zaméwienia na dostawy.
. Zamawiajgcy moze zgdac wskazania przez wykonawce czesci zaméwienia, ktérej wykonanie zamie-
rza powierzy¢ podwykonawcy oraz podania przez wykonawce nazw (firm) podwykonawcow.
. lezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby wykonawca
powotywat sie w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, wykonawca jest
zobowigzany wykazaé zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonaw.a lub wykonawca sa-
modzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie
zamdwienia.

Wybdr najkorzystniejszej oferty

§17

Z zawartoécig ofert wystanych listem nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu ich otwarcia.
Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uplywie terminu skfadania ofert, nie péZniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert (dotyczy dni roboczych).

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bez zbednej zwiloki zamieszcza - na swojej
stronie internetowej oraz wysyta do Wykonawcdw - informacje o wyborze oferty.

Informacja przestana do wykonawcy, ktérego oferte wybrano, zawiera réwniez miejsce i termin
zawarcia umowy.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zobowigzany jest do zawarcia umowy w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

lezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wéwczas zamawiajacy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow, albo uniewaznic

postepowanie.



§18

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
treéci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, z
zastrzezeniem ust.2.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty
— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy moze badaé, czy zaoferowana cena nie jest razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamdwienia, w szczegblnosci w sytuacji gdy cena oferty jest nizsza o 30% od wartosci zamdwienia
powiekszonej o VAT.
. W sytuacji okredlorej w ust. 2 na wezwanie Zamawiajgcego, wykonawca jest zobowigzany
udowodnic, ze cena oferty nie jest razgco niska przedktadajac stosowne wyjasnienia i dowody.

§19

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) zostata ztozona po terminie skiadania ofert,

b) =zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub
niespetniajgcego warunkdw udziatu w postepowaniu,

c) jest niezgodna z przepisami Regulaminu,

d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

e) jejtreéé jest niezgodna z warunkami zamdwienia okreslonymi w dokumentaciji przetargowej,

f) zawiera razgco niskg cene;
a takze gdy Wykonawca:

g) nie wniost wadi::m lub wadium jest nieprawidiowo wniesione,

h) nie zgodzit sie na przediuzenie terminu zwigzania oferts,

i)  w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki, o
ktérej mowa w § 18 ust. 2 lit. c.

§20

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
dokumentacji przeargowej.

Zamawiajgcy opisuje kryteria oceny ofert w sposdb jednoznaczny i zrozumiaty w dokumentacji
przetargowej.

Kryteriami oceny ofert moze by¢ cena lub koszt oraz kryteria jakosciowe odnoszace sie do

przedmiotu zaméwienia.
§21

Przed wyborem naikorzystniejszej oferty, zamawiajacy moze zaprosi¢ do negocjacji cenowych
wykonawce, ktéry ziozyl najkorzystniejszg oferte lub wykonawcéw, ktéry ziozyli dwie
najkorzystniejsze oferty.
Podczas negocjacji ceny ofertowej zamawiajacy zapewnia réwne traktowanie wykonawcow.
Prowadzone negocjacje majg charakter poufny, a zamawiajgcy nie udziela informacji, ktore
moglyby zapewni¢ wykonawcy przewage nad innym wykonawca.
Po zakonczeniu negocjacji, wykonawca /wykonawcy moga ztozy¢ dodatkowe oferty cenowe, ktdre
podlegaja ocenie zzodnie z kryterium opisanym w SWZ.
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§22

. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty nie podiegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktéra zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwigkszyc te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamébwienia nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie mozna byto wczedniej przewidziec,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia.

W wyjatkowych przypadkach zamawiajgcy moze uniewazni¢ postgpowanie z innych przyczyn niz
okreslone w ust. 1.

. Zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy zamieszcza na swojej stronie

internetowej oraz wysyta do wykonawcéw.

Dokumentowanie postepowar
§23

. Podczas prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy sporzadza protokot
postepowania.

. Oferty, wszelkie oéwiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz inne dokumenty i informacje sktadane
przez zamawiajgcego i wykonawcéw oraz umowa W sprawie zamowienia stanowia zatgczniki do
protokotu.

. Protokét wraz z zatacznikami - jest jawny, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnicg
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji - po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania.

. Wiasciwa komérka organizacyjna Zamawiajacego przechowuje - przez okres 4 lat od zakoriczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia - dokumentacje przetargowa oraz protokét postgpowania
wraz z zatgcznikami w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnosc.

Umowy w sprawie zamdwien
§24

Do uméw zawartych w wyniku postepowari wszczetych na podstawie niniejszego Regulaminu stosuje
sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny ( Dz. U. z 2020 ., poz. 1740).
Niedopuszczalna jest istotna zmiana postanowieri zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykanawcy, chyba ze zamawiajacy przewidziat mozliwos¢
dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zaméwieniu lub SWZ oraz okreslit warunki takiej zmiany.
Dopuszczalne sa zmiany umowy uznane za "merytorycznie nieistotne”, w szczegdlnosci gdy nie
ulega zmianie ogdlny charakter umowy w stosunku do umowy w pierwotnym brzmieniu oraz gdy:
a) zmienione warunki nie maja wptywu na krag wykonawcow biorgcych udziat w postgpowaniu i
na tresc ztozonych ofert,
b) zmiana nie narusza réwnowagi ekonomicznej umowy na korzy$¢ wykonawcy w sposdb nieprze-
widziany pierwotnie w umowie,
c) zmiana nie rozszerza i nie zmniejsza w spos6b znaczny zakresu $wiadczen i zobowigzan wynika-
jacych z umowy,
d) zmiana polega na zastapieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zamdwienia, nowym
wykonaweca, jezeli zamawiajacy wyrazit na to zgode,
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e) taczna warto$é zmian jest mniejsza od 10 % wartoéci zamowienia okreslonej pierwotnie w umo-
wie.
Umowa zawarta na okres diuzszy niz 12 miesiecy zawiera postanowienia o zasadach
wprowadzania odpowiednich zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy, w
przypadku zmiany:
a) stawki podatku od towardw i ustug,
b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego aktualnymi przepisami ustawy z

o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci

stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
— jezeli zmiany te bgda mialy wptyw na koszty wykonania zamdéwienia przez wykonawce.

§25

W postepowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu, wykonawcom nie
przystugujg $rodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo zaméwien publicznych
(odwotanie, skarga).

Wykonawca, ktérego interes prawny doznaf uszczerbku na skutek naruszenia postanowien
Regulaminu moze ziozy¢ skarge do kierownika jednostki w terminie 5 dni od dnia powziecia
wiadomosci o tym naruszeniu.

Zamawiajacy rozpoznaje skarge w terminie 5 dni od jej otrzymania, udzielajac wykonawcy
pisemnej odpowiedzi. Brak udzielenia odpowiedzi w terminie oznacza oddalenie zarzutow

podniesionych w skardze.
§26

Postanowienia Regulaminu mogg by¢ stosowane przy udzielaniu przez Zamawiajgcego zamowien
pozasektorowych o wartosci nizszej niz kwota 130.000,00 zt.

Zamoéwienia, do ktérych z uwagi na wylfaczenia ustawowe przepisy ustawy Pzp nie majg
zastosowania i to niezaleznie od ich wartosci, realizuje sig zgodnie z Regulaminem.

Jezeli zaméwienie ma by¢ finansowane z udziatem $rodkéw pochodzacych z funduszy celowych
(np. funduszy Unii Europejskiej, NFOSIGW, WFOSIGW itp.), postepowanie o udzielenie takiego
zaméwienia przeprowadza sie zgodnie z Regulaminem i wymaganiami instytucji finansujgcej.

§27

. Regulamin podlega opublikowaniu na stronie internetowej Zamawiajgcego (www.zec.com.pl).
. Zatagcznikami do Regulaminu sa:

Zatacznik nr 1 Wniosek o udzielenie zamoéwienia.
Zatacznik nr 2 Wzér ustalenia wartosci szacunkowej zaméw
Zatacznik nr 3 Regulamin Komisji Przetargowej. "
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwien sektorowych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w ZEC Sp. z 0. 0. w Miedzyrzeczu.

WNIOSEK
o udzielenie zamdwienia sektorowego / pozasektorowego™

na dostawy / ustugi / roboty budowlane*®

1. Przedmiot zamdéwienia (nazwa, parametry techniczne, jakosciowe, ilosc ).

2. Rodzaj zaméwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana).

3. Uzasadnienie zaméwienia (plan, biezgca eksploatacja, zalecenia pokortrolne, awaria itp.):

4. Szacunkowa warto$¢ zamodwienia (netto) wynosi ... zl.

Ustalenie wartosci szacunkowej zamdéwienia w zatgczeniu.*

5. Zrédta finansowania ($rodki wtasne, kredyt, dotacja, inne).



7. Dokumenty posiadane przez zamawiajgcego, niezbedne do realizacji zaméwienia.

8. Proponuje sie przeprowadzenie postepowania w trybie.

(Uzasadnienie wyboru trybu innego niz przetarg nieograniczony lub ograniczony)

9. Proponuje sie powotanie komisji przetargowej* w skiadzie:

10. Proponuje sie udzieli¢ zaméwienia wykonawey* (dotyczy trybu zamdwienia z wolnej reki).

*witasdciwe wybrad/ przekresli¢

Miedzyrzecz, dnia .....ccocceecicnccn r. Podpis osoby sktadajacej wniosek

Data i podpis osoby akceptujgcej wniosek

Zatwierdzam — Prezes Zarzadu ZEC




Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwieri sektorowych na dostawy, usfugi i roboty
budowlane w ZEC Sp. z o. 0. w Miedzyrzeczu.

Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia

na dostawy / ustugi / roboty budowlane * pod nazwa

(nazwa zamowienia)

1. Zaktad Energetyki Cieplnej Sp. z 0. 0. w Miedzyrzeczu - zamawiajgcy sektorowy w rozumieniu
art. 5 ust. 1 pkt. 2) ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zaméwieri publicznych ( Dz. U.
22023 r., poz. 1605, 1720 z pézn. zm).

2. 0d 1 stycznia 2024 r. zgodnie z obwieszczeniem Prezesa Urzedu Zaméwier Publicznych z dnia
3 grudnia 2023 r. w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowa tosci w ziotych,
réwnowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu ztotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartoéci zamoéwieri publicznych lub konkurséw
(MP poz. 1344):

- $redni kurs ztotego w stosunku do euro wynosi 4,6371 zt

- progi unijne wynosza:
443.000 euro — dla dostaw lub ustug, co stanowi rGwnowartos¢ kwoty 2.054.235 zt
5.538.000 euro - dla rob6t budowlanych, co stanowi réwnowartos¢ kwoty 25.680.260 zt

1.000.000 euro — dla ustug spotecznych, co stanowi rownowarto$é kwoty 4.637.100 zt

2. Warto$¢ zamowienia zostata ustalona na podstawie (kosztorysu, specyfikacji, analizy
wewnetrznej, cen rynkowych):

3. Planowana warto$¢ szacunkowa zamodwienia na dostawy / ustugi / roboty budowlane®
wynosi ... 21 Netto, €O StANOWI ..ceerereercencancencrnsanenns €UFO.

4. W/w zaméwienie zostato/ nie zostato podzielone na czesci.*

(nazwa, zakres, wartosc, okres realizacji)

(7,717 o3| [ SO SO ESSR R



(nazwa, zakres, wartosc, okres realizacji)

5. Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamdwien na dodatkowe
dostawy*, zaméwier polegajacych na powtdrzeniu podobnych robét budowlanych lub ustug™
wysokosi .............% wartosci szacunkowej zaméwienia tj. na poziomie SS——————,

6. taczna warto$¢ zamoOwienia Na .......coccoinienn z uwzglednieniem ew. zaméwien
dodatkowych lub podobnych wynosi .................... T B s Zh S vessssmannes zt netto, co
stanowi réwnowartost ............ euro wedtug kursu euro podanego w pkt. 2 i nie przekracza
progu unijnego okreslonego w pkt. 2).

7. Okres realizacji zamdwienia wynosi ............ miesiecy.

*wiasciwe wybraé/ przekresli¢

Oszacowania wartoéci zamodwienia dokonat/a (imie i NAZWISKO ) ccovvceucueeerer e

Miedzyrzecz, dnia ....cececvceemereeeenenn. F. POODIS wouessssasssssssmmsiacssssesssusmsnsnrassmasasassasesnnsisnssssisissssassasas

Zatwierdzit




Zatacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwieni sektorowych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w ZEC Sp. z 0. 0. w Miedzyrzeczu.

Regulamin Komisji Przetargowej w Zakfadzie Energetyki Cieplnej
Sp. z 0. 0. w Miedzyrzeczu

Definicje
§1

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczajg:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

W

zamawiajacy — Zaktad Energetyki Cieplnej Spétka z 0. 0. w Miedzyrzeczu, w dalszej tresci
zwany réwniez ,ZEC”,

kierownik zamawiajacego - Prezes Zarzadu lub osoba dziafajgca na podstawie upowaznienia,
uprawniona do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia,
komisja - Komisja Przetargowa powotana przez kierownika zamawiajgcego,

regulamin — Regulamin Komisji przetargowej,

regulamin zaméwieri sektorowych — Regulamin udzielania zaméwien sektorowych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane w Zakiadzie Energetyki Ciepinej Sp. z 0. o w Migdzyrzeczu,
SW2z - Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia lub inny przekazywany Wykonawcom dokument,
w ktérym zamawiajacy okresla zasady i warunki udzielenia zaméwienia,

ustawa Pzp — ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2 2023
r., poz. 1605, 1720 z p6Zn. zm.),

wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych, dostawe
produktéw lub éwiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ziozyfa oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamdwienia,

zaméwienie - umowa odplatna zawierana miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktérej
przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

§2
Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego powotywanym
do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz do
dokonywania innych czynnosci okreslonych w niniejszym Regulaminie oraz w Regulaminie
zamoéwien sektorowych.
Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji powotywanych przez
kierownika zamawiajgcego w celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamdéwienia sektorowego.
Czynnoséci w toku procedury udzielenia zamoéwienia dokonywane sg z zachowaniem
wewnetrznych regulacji zamawiajgcego, w tym m.in. w zakresic obiegu dokumentow,
sktadania wnioskéw.
W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja przepisy
Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane w ZEC.

Sktad komisji
§3

Kierownik zamawiajacego powotuje Komisje do przeprowadzania postepowania o udzielenie
zamowienia oraz wskazuje przewodniczacego Komisji i jej sekretarza sposréd cztonkdw
Komisji.
Komisja moze mie¢ charakter staly lub by¢ powotywana do przygotowania i przeprowadzenia
okreslonych postepowan.
Cztonkéw Komisji powotuje i odwotuje kierownik zamawiajgcego.
Komisja przetargowa skfada sig z co najmniej 3 cztonkow.



b)

c)

d)

e)

Zamawiajacy meze odstgpi¢ od powofania Komisji przetargowej.

§4
Cztonkami Komisji nie mogg by¢ osoby, ktdre:
ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia bedgcego przedmiotem postgpowania,
pozostaja w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub s3
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdlnym pozyciu z
wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia,
w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawaty w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaly od wykonawcy wynagrodzenie z
innego tytutu lub byly czionkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,
zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popefnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.
Obowiazkiem cztonkéw Komisji jest ztozenie, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oéwiadczenia, niezwlocznie po zapoznaniu sie z oswiadczeniami lub
dokumentami zfozonymi przez wykonawcéw pisemnych oswiadczen o braku lub istnieniu
okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 1. Przed odebraniem os$wiadczenia, kierownik
zamawiajacego lub osoba, ktdrej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza cztonka
Komisji sktadajacego oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ziozenie fatszywego
oswiadczenia.
Oswiadczenie winno zostaé zlozone takie w terminie pézniejszym, jezeli okolicznosci, o
ktérych mowa v. ust. 1 ujawnig sie w toku prac Komisji. O$wiadczenia dotacza sie do protokotu
postepowania o udzielenie zaméwienia.
Przewodniczacy Komisji wytgcza z jej prac cztonka, ktory:
ztozyt oéwiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 1,
nie ztozyt o$wiadczenia w terminie wyznaczonym przez przewodniczgcego Komisji,
ztozyt oéwiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku wytaczenie nastepuje z chwilg
uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwos$¢ oswiadczenia,
ztozyt zgodne z prawdg o$wiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli po
ztozeniu oéwiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.
Informacje o wytaczeniu cztonka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi
zamawiajacego, ktéry podejmuje decyzje o odwotaniu czfonka ze sktadu Komisji i
ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji. Nowy cztonek Komisji sktada
oéwiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2, w najkrétszym mozliwym terminie.
Wobec przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania oswiadczenia i ewentualnego
wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik zamawiajgcego, podejmujgc decyzje o jego
odwotaniu i powotaniu w jego miejsce nowego przewodniczgcego Komisji.

§5
Czynnosci Komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem cztonka podlegajgcego wylgczeniu, po
powzieciu wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 powtarza sig, chyba ze
postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasade te stosuje sie odpowiednio do sytuacji,
w ktorej cztonek Komisji zostanie wytgczony z powodu nie ztozenia oswiadczenia, o ktérym
mowa w § 4 ust. 2 niniejszego Regulaminu, albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.



2.

Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wplywajacych
na wynik postepowania.

§6

Odwotanie cztonka Komisji moze nastgpié jezeli:

a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowigzkéw,

b) nieobecnoé¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji zostata nieusprawiedliwiona,

c) cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkow lub obowigzkéw wynikajacych

a)
b)

z przepiséw prawa, postanowieri Regulaminu oraz decyzji przewodniczgcego Komisji, innych
niz obecnosé na posiedzeniach Komisji.

Udziat biegtych i innych os6b w pracach komisji
§7

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoéci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy Komisji skiada kierownikowi zamawiajgcego umotywowany
whniosek o powotanie bieglych (rzeczoznawcéw).

Whiosek powinien wskazywaé osobe biegtego oraz przewidywang wysokos$é jego
wynagrodzenia wraz ze zrédtem finansowania. Do wniosku powinien ~ostac zatgczony projekt
umowy z biegtym.

§8
Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje kierownik zamawiajgcego.
Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed przystapieniem do
wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sktada oswiadczenie, o ktérym mowa w § 4 ust. 2
niniejszego Regulaminu. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez
biegtego, w stosunku do ktérego zajdzie ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w §4
ust. 1 niniejszego Regulaminu.
Biegly przedstawia opinig na pi$mie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie
przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien.

Prawa i obowigzki cztonkow komisji

§9
Cztonkowie Komisji bedacy pracownikami zamawiajagcego wykonujg swoje obowigzki
zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.
Obowiazkiem przetozonego czlonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji udziatu w
pracach Komisji.
Czionek Komisji jest zobowigzany, najwczeéniej jak to jest mozliwe, powiadomic
przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac przyczyny
nieobecnosci.

§10
Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujgc sie wylacznie przepisami prawa, swoja wiedzg i
doswiadczeniem.
Do obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegélnosci:
udziat w posiedzeniach Komisji,
wykonywanie czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu i poleceniami przewodniczacego Komisji.
Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac
Komisji, w tym w szczegblnoici informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i
poréwnania tresci ztozonych ofert.



f)

a)

b)

d)

Cztonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz
prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

§11
Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy w szczegdlnosci:
wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji,
odebranie o$wiadczen czionkéw Komisji, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 niniejszego Regulaminu
oraz poinformo-vanie kierownika zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 4 ust.
4 lub w § 5 niniejszego Regulaminu,
podziat miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia,
informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia,
nadzér nad t2rminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia.
Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy m.in.:
prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia, w tym protokotu
postepowania,
organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym Komisji, posiedzer Komisji,
obstuga techniczno-organizacyjna i administracyjna Komisji w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia, w tym m.in. przyjecie i rejestracja ofert,
udostepnianie ofert oraz innych dokumentéw na wniosek wykonawcéw, w sposéb okreslony
w Regulaminie udzielania zaméowien sektorowych.
Przewodniczacy i sekretarz Komisji korzystajg w trakcie wykonywania swoich obowigzkéw z
pomocy komorki organizacyjnej ds. zaméwien, zgodnie z Regulaminem organizacyjnym ZEC.

Czynnosci w trakcie postepowania
§12
Obowiazkiem Komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktére umozliwi jego zakoriczenie
w terminie zwigzania wykonawcy ofertg, chyba ze termin ten zostat przediuzony.

§13
1. Po rozpoczeciu postepowania, sekretarz Komisji m.in.:
zamieszcza ogloszenie, SWZ i inne dokumenty na stronie internetowej,
przyjmuije i rejestruje zapytania wykonawcéw odnosnie tresci SWZ lub innych dokumentdw i
niezwtocznie przekazuje informacje o ich wplynieciu przewodniczagcemu Komisji,
zamieszcza na stronie internetowej wyjasnienia lub informacje o zmianach SWZ,
przyjmuje i rejestruje oferty,
zamieszcza - przed otwarciem ofert - na stronie internetowej, informacje o kwocie, jaka
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia,
sporzadza protokét zebrania wykonawcéw, jezeli zostato ono zwotane,
sporzgdza proiokoty z posiedzen Komisji.
2. Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy m.in.:
zapewnienie, zeby otwarcie ofert zfozonych przez wykonawcéw nastgpito w ustalonym
terminie,
sprawdzenie, czy oferty zostaty zfozone zgodnie w wymogami SWZ oraz czy nie doszto do ich
przedwczesnego otwarcia,

otwarcie ofert,
wykonywanie innych czynnosci, ktére nie zostaly na mocy przepiséw prawa lub niniejszego
Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub kierownika zamawiajgcego,



e) przekazywanie do wiasciwej komdrki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba, poreczeri i
gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych oraz innego rodzaju dokumentéw
skfadanych przez wykonawcéw jako wadium oraz informowanie tej komérki o koniecznosci
dokonania zwrotu wadium wykonawcom.

§14
Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku postepowania, zgodnie z
przepisami Regulaminu udzielania zamdwienn na dostawy, ustugi i roboty budowlane w
Zaktadzie Energetyki Cieplnej Spdtka z 0. 0. w Miedzyrzeczu.

§15
1. Oferty zlozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert podlegaja odrzuceniu.
2. Pozostate oferty otwiera sie, sporzadzajgc zestawienie tych ofert.

§16
1. Komisja podejmuje decyzje zwyktg wiekszoscig gloséw w obecnosci co najmniej potowy
cztonkéw, w tym w obecnosci przewodniczgcego.
2. Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sie.
3. Jezeli w trakcie gtosowania zapadnie réwna liczba gloséw, o wyniku decyduje gtos
przewodniczgcego Komisji.

Czynnosci zwigzane z badaniem i oceng ofert
§17
1. Komisja dokonuje weryfikacji:
a) oczywistych omyltek pisarskich,
b) oczywistych omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
2. Sekretarz Komisji sporzgdza zestawienie poprawek dokonanych przez Komisje w tresci ofert.

§18

1. Komisja bada oferty pod katem wystapienia razgco niskiej ceny.

2. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skladowe, wydaja sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzg watpliwosci co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Komisja zwraca sie do Vvykonawcy o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu.

3. Komisja ocenia wyjasnienia Wykonawcy i ew. proponuje kierownikowi zamawiajacego
decyzje w sprawie odrzucenia oferty.

§19
1. W ramach czynnoéci badania ofert, Komisja ustala czy oferty odpowiadajg tresci SWZ oraz
czy nie wystepuja przestanki do odrzucenia oferty.
2. Komisja moze zwrdci¢ sie do wykonawcéw z zgdaniem ztozenia wyjasnien odnosnie tresci
ztozonych ofert.
3. Oferty nie podlegajgce odrzuceniu sg ocenianie zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny
ofert.



§20
Po zbadaniu ofert, Komisja dokonuje oceny spetniania przez wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu i braku podstaw wykluczenia okreslonych w SWZ.
Komisja wzywa wykonawcéw, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu i brak podstaw
wykluczenia, do uzupetnienia tych dokumentéw w okreslonym terminie.

§21
Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w § 17 - 20, Komisja kieruje do kierownika
zamawiajacego wnioski o odrzucenie okreélonych ofert.
O podjetych decyzjach Zamawiajgcy zawiadamia zainteresowanego wykonawce wraz z
uzasadnieniem oraz zamieszcza te informacje na stronie internetowej.

§22
Jezeli nie -ajda okolicznosci uzasadniajgce uniewaznienie postepowania, Komisja
przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wyniki oceny wnioskow lub ofert oraz
proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
" dokonanej przez cztonkéw Komisji.
Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert cztonkowie Komisji zapoznajg sie z opinia
biegtego, jezeli zostat on powotany.
Indywidualna ocena ofert odbywa sig wyfacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych dla danego postepowania.
Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert mozna odstgpi¢ od
indywidualnej oceny ofert. W takim przypadku Komisja sporzadza jedynie pisemne
uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej.

§23
Podpisany protokét z posiedzenia Komisji zawiera propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej, jezeli Komisja dokona wyboru oferty.
Jezeli kierownik zamawiajacego zatwierdzi propozycje Komisji, przewodniczgcy Komisji
przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogloszen.

§24
Kierownik zamawiajgcego stwierdza niewazno$¢ czynnosci Komisji podjetych z
naruszeniem przepisow prawa.
Na polecenie kierownika zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnos¢.

Zakoriczenie prac komisji
§25
Komisja koriczy prace zwigzane z udzieleniem zaméwienia z dniem podpisania umowy w
sprawie zamoéwienia lub z dniem podjecia przez kierownika zamawiajgcego decyzji 0
uniewaznieziu postepowania.
Po zakoficzeniu prac Komisji jej przewodniczacy przekazuje dokumentacjg postgpowania
w celu jej przechowania do komérki organizacyjnej w’raéciwr.j ds. zamowien zgodnie z
Regulaminu organizacyjnego Zamawiajgcego!




